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Procedura laczenia grup wiekowych

1. Cele procedury

¢+ stwarzanie optymalnych warunkow organizacyjnych,
R/

% minimalizowanie kosztow utrzymania placowki,
% przyjmowanie mozliwie najwigkszej liczby dzieci.

2. Definicja przedmiotu procedury.

Laczenie grup wiekowych - to dziatania prowadzone przez dyrektora lub na jego polecenie przez nauczycielke,
polegajace na przyjmowaniu dzieci w réznym wieku do jednej grupy (oddziatu) na state lub okresowo.

3. Kogo dotyczy procedura?
Do przestrzegania procedury zobowiazane sa nauczycielki i wozne oddzialowe.

4.  Obowigzki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia 0séb realizujgcych zadanie, ktore jest przedmiotem
procedury.

Dyrektor - tworzy listy dzieci przyjetych do grup wg zblizonego wieku; decyduje o taczeniu oddziatdéw podczas roku
szkolnego.
Nauczycielki — dostosowuja prace opiekunczo-wychowawczo-dydaktyczng do wieku wychowankdéw w grupie; tacza
grupy na polecenie dyrektora;

Wozne oddzialowe — udzielaja pomocy nauczycielkom

5.  Opis pracy.

5.1. Po przeprowadzeniu podstawowej rekrutacji dyrektor, do 15 czerwca kazdego roku, wywiesza listy dzieci
przyjetych do przedszkola na nastgpny rok szkolny, z podziatem na grupy wg zblizonego wieku dzieci.
5.1.1. W przypadku wolnych miejsc w danej grupie wieckowej dyrektor moze przyjaé¢ do niej dzieci w zblizonym
wieku.
5.2. Nauczycielka otwierajgca przedszkole przyjmuje dzieci ze wszystkich grup do momentu

otwarcia pozostatych oddziatow tj. w godzinach od 6:30 do 8:00.

5.3. Nauczycielka zamykajgca przedszkole przyjmuje dzieci ze wszystkich grup od momentu zamknigcia pozostatych
oddzialow, w kolejnoséci wynikajacej z czasu pracy nauczycieli.

5.4. W okresach niskiej frekwencji dzieci (ferie zimowe, ferie wiosenne, wakacje letnie, okresy przedswigteczne,
wysoka zachorowalno$¢ dzieci lub nauczycieli, tzw. dtugie weekendy) dyrektor moze zleci¢ dorazne laczenie
oddziatow.

5.4.1. W przypadku doraznego podzielenia jednej grupy i wilaczenia dzieci do kilku oddziatow, wyznaczona

nauczycielka lub wozna oddzialowa tej grupy sporzadza list¢ dzieci ze wskazaniem, w ktorej grupie
przebywaja i wywiesza ja na drzwiach sali grupy podzielonej — do wiadomosci rodzicow.




5.4.2. W przypadku doraznego podziatu grupy, dzielacy informuje nauczycielk¢ przyjmujaca dzieci o ich liczbie,
z podaniem imion i nazwisk dzieci.
5.4.3. W przypadku doraznie taczonej grupy nauczycielka i wozna w tej grupie wykazuje wzmozong czujnosc
i dbato$¢ o bezpieczenstwo dzieci.
5.5. Nauczycielka egzekwuje od woznej oddziatlowej szczegdlng pomoc w petnieniu funkcji opiekunczych w grupie
faczone;.
5.6. Grupa Iaczona nie moze liczy¢ wigcej niz 25 dzieci.
5.7. W sytuacjach, ktére nie zostaly uregulowane niniejsza procedura, decyzje o trybie postgpowania podejmuje
dyrektor przedszkola.

6. Wykaz dokumentéw wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych jej wykonanie.
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» listy dzieci przyjetych do przedszkola na nowy rok szkolny z podziatem na grupy wg zblizonego wieku
dzieci,

dzienniki zaje¢ przedszkola zawierajace listy dzieci z datami ich urodzin,

wykazy dzieci grup podzielonych doraznie
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7. Tryb dokonywania zmian w procedurze.

Zmian w procedurze dokonuje dyrektor, takze na wniosek rady pedagogicznej oraz w sytuacji zmian aktow
prawnych.

Dyrektor Przedszkola




